Davet Mektubunun Zorunlu Maddeleri
- Davet eden firmanın başlığı, irtibat bilgileri

- Davet edilen kişi veya kişilerin adı soyadı, doğum tarihleri ve pasaport numaraları
- Yapılacak ziyaret veya ziyaretlerin somut nedeni

- Tek girişli vizeler için kişinin tam olarak hangi günler arasında Çek Cumhuriyeti’nde bulunacağı, çok girişli vizeler için ise kişinin tam olarak hangi zaman diliminde Çek Cumhuriyeti’nde bulunacağı

- Davet eden firma, davet edilen kişi veya kişilerin kalınacak yerlerini ayarlıyor, seyahat ve tüm diğer masraflarını karşılıyor ise bunun bilgisi

- Davet eden firmanın kaşesi ve davet eden firma temsilcisinin imzası
- Davet mektubunun yazıldığı tarih

